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Objetivo: El objetivo general de este instructivo es proporcionar instrucciones claras para
llevar a cabo la liquidacion de matricula de manera efectiva, lo que contribuira a una
experiencia estudiantil mas eficiente y organizada.

Alcance: E| alcance de este instructivo comprende todas las etapas y elementos
necesarios para llevar a cabo la liquidaciéon de la matricula de manera correcta. Esto
implica la identificacion de los pasos especificos para la liquidacion y su aplicacién en
todas las sedes de la institucién que gestionen la matricula a través del nuevo software
académico.

Conoce el paso a paso para realizar tu matricula

Ingresa en tu navegador a la pagina web de la institucion o haz click directamente en el
enlace y continua con el paso a paso: https://www.cesde.edu.co/

e

‘ E,-DE Nosotros v Empresas Nuestros Programas eCesde Escuelas v Sedes \» Nuestros Servicios \» Contacto

El mundo esta lleno de visiones femeninas que
nos empoderan, jy queremos conocer la tuya!

Participa en nuestra convocatoria de
escritoras, y comparte tus reflexiones
y opiniones en relacion con el
empoderamiento y liderazgo femenino.

Aspirantes | | Egresados | Docentes | Colaboradores
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Al final de la pagina encontraras los enlaces de interés, donde deberas ingresar a la

opciodn “Liquidacion de Matricula”

Enlaces de interés

Accede a los servicios web de Cesde

o

Pago proceso de
certificacion

e
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Foto estudiantil
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Cambio de
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Descarga el carng
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Evaluacion
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Horario de clases

Liquidacion de
matricula
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Pago certificado de
estudio
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Cambio de
contrasena

En este paso deberas digitar tu nimero de documento y dar clic en boton siguiente
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En este

No puedes continuar

El estudiante ya tiene un usuario, por favor inicie sesion
para continuar

paso deberas dar clic en el botén “Aceptar”

En este paso deberés digitar tu nUmero de documento en Usuario y Contrasefia, luego

dar clic en el botdn “Ingresar”

Bienvenidos al sistema de informacion Cesde

Inicio de sesion

Usuario: | |escriba el usuario

" - PLEA
Contrasefia:  escriba la contrasefa

| |
Login Cuenta Microsoft
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Juan Felipe e
CErDE

LIQUIDACION DE MATRICULA
22 ESTUDIANTES

[# MATRICULAS
® : ;
@ SUFICIENCIAS

4
S—r S ~—
Datos Basicos Datos Académicos Cargar Documentos Detalle Pagos

Q123456789

Tipo de Identificacién: Cedula de

e ciudadania

Correo Electronico: jlozizavelez@gmail.com

Identificacion: 12345 Numero Cel/Tel: 321

Nombre: Juan Felipe Loaiza Velez Estado Civil: Soltero(a
Género: Masculino Nacionalidad: Colo

nbiano

Seleccionar:
“Crear Asesoria para Programas CESDE (Todos)” — *Estudiante Regular

“Preinscripciones (Grupos Empresariales y Becas Comfama) — *Estudiante
Beca Orbita 50

Filtrar Por: Seleccione una sede Seleccione un Programa
Crear Asesoria para Programas CES... hd ‘ Seleccionar... v Seleccionar... v
{ Q } Filtrar grupos por Jornada
hd Seleccionar... hd
Asesorias del estudiante
Crear Asesoria para Programas 3), debes arrastrarlo de izquierda a derecha. (De arriba hacia abajo en pantallas pequenas)
CESDE(Todos) debes arrastrarlo de derecha a izquierda. (De abajo hacia arriba en pantallas peguenas)

Preinscripciones (Grupos Empresariales
y Becas Comfama) .

Seleccione un Grupo(Horario) Grupos Seleccionados



. . . 5digo: INAFRC-14
Instructivo de liquidacion de matricula por |~°%9° C-146

CESrDE autogestion Version: 02

Estudiantes antiguos 19/11/2024

Verificar que la Sede y el Programa sean los correspondientes

LIQUIDACION DE MATRICULA

1 (2) B 4
e N ~— —
Datos Bésicos Datos Académicos Cargar Documentos Detalle Pagos
Filtrar Por: Seleccione una sede eleccione un Programa
Crear Asesoria para Programas CES... v Medellin v TS09 - Técnico Laboral en Auxiliar Administrativo... v
Seleccione un Submodulo Filtrar grupos por Jornada
Seleccionar... v Seleccionar... e

s Para agregar un grupo(horario), debes arrastrarlo de izquierda a derecha. (De arriba hacia abajo en pantallas peguefias)

@ « Para quitar un grupo(horario), debes arrastrarlo de derecha a izquierda. (De abajo hacia arriba en pantallas pequefias)

Seleccione un Grupo(Horario) Grupos Seleccionados @

Seleccionar los submddulos que correspondan a mi Nivel de Formacion siguiente

LIQUIDACION DE MATRICULA

N
1 |\ }
— A — —
Datos Basicos Datos Académicos Cargar Documentos Detalle Pagos
Filtrar Por: Seleccione una sede seleccione un Programa
Crear Asesoria para Programas CESDE(To... hd Medellin v TS09 - Técnico Laboral en Ausiliar Administrative en Sal... v
Seleccione un Submodule Filtrar grupos por Jornada
Seleccionar... v ‘ Seleccionar... v

[ 2]

derecha. (De arriba hacia abajo en pantallas paquenas)

) N 4 Jjiarda. (De abajo hacia 2rriba en pantallas pequerias)
Nivel 2 - Admisiones

Nivel 2 - Valores e Ingresos

Grupos Seleccionados

Nivel 3 - Practica Formativa |
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Selecciona tu horario de preferencia para el Submodulo segun disponibilidad

P
O 2 G &
Datos Basicos Datos Académicos Cargar Documentos Detalle Pagos
Filtrar Por: Seleccione una sede Seleccione un Programa
Crear Asesoria para Programas CESDE(To... ~ Medellin b4 TADS - Técnico Laboral como Asistente Administrativo ~
Seleccione un Submodulo Filtrar grupos por Jornada
Nivel 2 - Compras y Procesos Productivos ~ Seleccionar.. ~

], debe:

*  Para agregar un grupe(horaric strario de izquierda a derecha. [De arriba hacia abajo en pantallas pequenas|

® = Para quitar un grupo(horario), debes arrastrario de derecha a izquierda. (e abajo hacia arriba en pantallas pequenas)

Seleccione un Grupo(Horario) Grupos Seleccionados

GrupoJornada Mafana-grupo 1 - Compras y Procesos Productivos
(Jornada mafiana)

Migrcoles de 073 115, Migrcoles de 08:15 a 09:00, Migrcales de
09:00 a 09:45, Migrcoles de 0%45 a 1030

Matriculados 0/40 $426.000

GrupoJornada Noche-grupo 1 - Compras y Procesos Productivos
Uornada No Aplica)

Miércoles de 18:15 a 19:00, Miércoles de 19:00 a 19:45, Miércoles de

e

20:45, Miércoles de 20045 3 21:30

Matriculados 0/40 $426.000

Se arrastra el submédulo del cuadro “seleccione un grupo (Horario)”, al cuadro
“Grupos Seleccionados”. Se realiza el mismo proceso para cada uno de los
submaddulos

Seleccione un Grupo{Horario) Grupos Seleccionados
Grupolornada Noche-grupo 1 - Compras y Procesos Productivos GrupoJomada Mafiana-grupo 1 - Compras y Procesos Productivos
(Jornada No Aplica) (Jornada manana)
Miércoles de 18:15 a 19000, Migrcoles de 1%:00 a 19:45, Miércoles de - Miercoles de 07:30 a 08:15, Miércoles de 08:15 a 09:00, Miércales de 0%:00

20:45, Miércoles de 20:45 a 21:30

a 09:45, Miércoles de 0945 a 10:30

Matriculados 0/40 5426.000 Matriculados 0/40 5426.000

GrupolJornada sabado-grupe 1 - Compras y Procesos Productivos
(Jornada sabado)

Sdbado de 10:30 a 11:15, Sébado de 11:15 3 12:00, Sabado de 12:45 a
13:30, Sabado de 13:30 a 14:15
Matriculados 0,40 5426.000

Grupolornada sabado-grupo 2 - Compras y Procesos Productivos
Uornada sabado)

Sabado de 13:30 a 11:15, Sabado de 11:15 a 12:00, Sabado de 12453

1230 Cimade e T230 2 1415

e [l oo
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Una vez finalizado la seleccion de submodulos debes dar clic en botdn “Siguiente”

Grupos Seleccionados

GrupoJormada Mafana-grupo 1 - Administracién Il (Jornada -
mafiana)

Martes de 07:30 a 08:15, Martes de 08:15 a 0%:00, Martes de 09:00 a

0945, Martes de 0%45 a 10:30

Matriculados 0/40 $428.000
Grupolomada sabado-grupo 1 - Costos y Presupuestos (Jomada
sabado)

Sabado de 14:15 a 15:00, Sabado de 15:00 3 15:45, Sabado de 1545 &

16:30, Sabado de 16:30a 17113

Matriculados 0/40 $426.000
Grupolornada Mafana-grupo 1 - Compras y Procesos Productivos
(Jornada mafiana)

Miércoles de 07:30 a 08:15, Miércoles de 08:15 a 09:00, Miércoles de

09:00 a 0945 coles de 0945 a 10:30 -

Carga los Documentos solicitados en formato PDF en el botdn “Seleccionar Archivo” y

1

—

Datos Basicos

luego dar clic en el boton “siguiente”

LIQUIDACION DE MATRICULA

N
< &/
Datos Académicos Cargar Documentos

te. No es requerido valver a

Seleccionar archive | Sin archives seleccionados

Documenta

> |dentidad(.POF)*

Seleccionar archive | Sin archives seleccionados

4

—

Detalle Pagos
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Verifica los valores y conceptos a pagar y luego das clic en el botén “Guardar
Liguidacion”

IJQUIDACIéN DE MATRICULA

1 2 3 @

— —

Datos Basicos Datos Académicos Cargar Documentos Detalle Pagos

Valor Submodulos Extemporaneidad Walor Conceptos
Conceptos

$1.390.000 $0 47130000

Transformacsan Digital - S120000

Seguro Estudiantil - $10.000

Descripeion Dese.

Saldo A Favor Descusnto
30 50
alor A Pagar
$1.520.000

Anterior

Leer y Aceptar las Politicas Académicas y Financieras del periodo a cursar

Politicas de matricula

Para continuar con el proceso de matricula, deberas aceptar las politicas generales y las politicas que tenga el programa que

hayas seleccionado.

Académicas y Fil i 1-2025 - Ver Politica

Politicas Académicas y Financieras 1-2025 - Regulares

D He leido y acepto las politicas.
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Finalmente debes seleccionar el medio de pago de su preferencia.

LIQUIDACION DE MATRICULA

1 2 3 (a)
Datos Basicos Datos Académicos Cargar Documentos Detalle Pages
valor Submédulos Extemporaneidad

Guardar Cambios Liquidacién

Detalle de los medios de pago:

¢ Crédito Comfama: Diligencia los campos y si no estas registrado en la web de
comfama deberas diligenciar el registro y continuar con paso a paso de otorgacion
de crédito.
*Importante: En la pagina Web de CESDE podras encontrar video instructivo de
paso a paso de como hacer tu crédito o comunicate con la linea Whatsapp
3336025229.

ESTUDIANTES ~ MATRICULAS ~ TARIFAS = DESCUENTOS = PARAMETRIZACION ~

Solicitud de crédito Comfama

5 en el titular del crédito.

& Necesito patrocinador?
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Pagar en Linea: Pago mediante PayZen, sigue los pasos del aplicativo.
*Importante: El asiento de matricula sera automatico una vez finalices el pago.

< Anular y volver a la tienda Seleccione su idioma : H

a Payzen Pago seguro

Seleccione un medio de pago :

VISA VISA q <

Mastercard Mastercard Débito

https://cesde.edu.co

Identificador de la tienda : 53968021

Referencia pedido : 10005 e

PSE
Monto : 1.000,00 COP

Pago por Bancos: Genera recibo para impresion y pago en banco (Davivienda /
Caja Social).

*Importante: Imprimir este recibo en impresora Laser.
Asiento de matricula se vera reflejado en 24 horas habiles.

AR

[Codigo Banco {cw No. { algr |
[ |

Pago con Cesantias: Se selecciona la opcion “Pago por Bancos”, se imprime
recibo y debes realizar la gestién en el fondo de cesantias al que perteneces y
posterior al pago se debe enviar el soporte con tus datos a
matriculas@cesde.edu.co

*Importante: Asiento de matricula se vera reflejado en 24 horas habiles posterior a
la notificacion de desembolso por parte del fondo de cesantias.



mailto:matriculas@cesde.edu.co
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Elaboré Revisé Aprobé ‘
Nombre David Betancur Zapata Alejandra Garcia Puerta
Cargo Coordinador de matriculas | Analista de Auditoria
Firma DBz AGP
CONTROL DE CAMBIO DEL DOCUMENTO ‘
VERSION VERSION
N. INICIAL IDENTIFICACION DEL CAMBIO FINAL FECHA
1 00 Creacion y asignacion de codificacion. 01 11/06/2024
PASO 8: Se incluy6 especificacion de Filtrar por:
Preinscripciones (Grupos Empresariales y Becas 19/11/2024
Comfama) — *Estudiante Beca Orbita 50. PASO 16:
2 01 L ., - 02
Actualizacion de Pantallazo de aceptacion politicas
académicas y financieras para el periodo académico
1-2025.




